
in conformitatg cu prevederile H.G. nr. 28612011 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind
stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzdtoi funcliilor
contractuale gi a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului

contractual din sectorul bugetar plAtit din fonduri publice,

$COALA GIMNAZIALA "STEFAN CEL MAREO'FOCSANI
Organizeazi concurs pentru ocuparea urmitorului post vacant

- un post vacant de administrator de patrimoniu - studii superioare, absolvite cu diplomd de licen{6
(inginer/subinginer, economist) - duratd nedeterminatd, normd intreaed

CONDITIILB DE PARTICIPARE

a) are cetdlenia romdni , cetE{enie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor aparfinfind
Spaliului Economic european qi domiciliul in Rom6nia;

b) cunoagte limba romdnd, scris gi vorbit;
c) are v6rsta minima reglementatd de prevederile legale;

d) are capacitate deplind de exercitiu;
e) are o stare de sdndtate corespunzdtoare postului pentru care candideazd", atestatd.pebazaadeverinlei

medicale eliberate de medicul de familie sau de unitdflle sanitare abilitate;
D indeplinegte condiliile de studii gi, dupd caz, de vechime sau alte condilii specifice potrivit cerinlelor

postului scos la concurs;
g) nu a fost condamnatd definitiv pentru sdvdrgirea unei infracfiuni contra umanitAlii, contra statului ori contra

autoritAlii, de serviciu sau in legdturd cu serviciul, care impiedica infrptuirea justiliei, de fals ori a unor fapte
de corupfie sau a unei infracliuni s[v6rqite cu intenfie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea func]iei, cu

excepfia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Pentru inscrierea la concurs candidalii vor prezenta un dosar de concurs care va cuprinde
urmdtoarele documente:

a) cererea de inscriere la concurs adresatd conducdtorului unitdlir organizatoare;
b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupd caz;
c) copiile documentelor care sd ateste nivelul studiilor qi ale altor acte care atesti efectuarea unor

specializdri, copiile documentelor care atest[ indeplinirea condiliilor specifice;
d) copia cametului de muncd, conformd cu originalul, sau, dupd caz, o adeverintd carc sd ateste vechimea in

muncd, in meserie qi/sau in specialitatea studiilor;
e) cazieruljudiciar sau o declaralie pe propria rdspundere cd nu are antecedente penale care sd-l facd

incompatibil cu funclia pentru carc candideazd;
f) adeverinla medicald care sd ateste starea de sdndtate corespunzdtoare eliberatd cu cel mult 6 luni anterior

deruldrii concursului de cdtre medical de familie al candidatului sau de cdtre unitdlile sanitare abilitate
g) cuniculum vitae;

Actele prevdzute la lit.b) gi c) vor fi prezentate in original in vederea verificirii conformiti{ii copiilor
cu acestea.



studii(S)-duratdnedeterminatd,normdintreasd

CONDITII SPECIF'ICE DE PARTICIPARE:

- studii superioare, absolvite cu diplomd de licenld (inginer/subinginer, economist)
- vechime in specialitatea studiilor / postului de cel pulin 10 ani

- competenfe digitale (Word, Excel, SICAP)
- cunoEtinfe/curs in domeniul SSM, pSI

CONDITII DE DESFA$URARE A CONCURSULUI:

- depunerea dosarelor se va face pdn6 la d,atade I aprilie 2022 ora 1200lasediul $colii 
,,Stefan cel

Mare" Focsani
- selectia dosarelor - 5 aprilie 2022, ora 10,00

- proba scrisi se va desfbgura in data de 12 aprilie 2022 ora 1000 la sediul unitatii- depunere contestatii - r3 aprilie 2022,intre orele g,00 - r0,00
- solutionare contestatii - l3 faprilie 2022, ora 13,00' proba interviului se va desfbgura in data de 14 aprilie 2022 ora igoo lu sediul unitatii

BIBLIOGRAFIA PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE ADMINISTRATOR DE
PATRIMONIU - studii (S)

1' LEGEA rv.Il20ll Legea educaliei nationale, cu modificarile qi completarile ulterioare;
2' O'M'F.P nt.286112009 pentru aprobarea Normelor privind organizareagi efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor gi capitalurllor proprii;
3'LEGEA nr.2211969, modificata si completata prin Legea 5411994 privind angajareagestionarilor.
constituirea de garanlii gi rdspunderea in legdturd cu gestionarea bunurilor agerililor economici,autorit6tilor
sau instituliilor publice, cu modificdrile ;i completdrile ulterioare;
4. Legea nr.5312003, codul Muncii, cu modific[rile ;i completdrile ulterioare;
5. Legea nt.9812016 privind achiziliile publice cu modificdrile qi completdrile ulterioare;
6' H'G nr. 4l9l 2018 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplifare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractelor de achizilii publice
7. H.G nt' 27612013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;
8' O'M'F'P nr.263412015 privind documentele finaciar-contabile, cu modificarile Ei completdrile ulterioare;
9. LEGEA nr'31912006 Legea securitdlii gi sdndtdlii in muncd cu modificdrile si completdrile ulterioare;
10' LEGEA nr.30712006 privind apdrareaimpotriva incendiilor, cu modificdrile ulterioare;
I l. LEGEA nr.33312003 privind paza obrectivelor, bunurilor, valorilor gi protecfia persoanelo r, actualizata;
12. O.U'G 7412018 privind colectarea selectivd a deqeurilor, pentru modificarea qi completarcaLegii
211 12011 privind regimul degeurilor;
13. Ordin OMEC Nr.5447131.08.2020 prinvind aprobarea Regulamentului cadru de Organizare qi
functionare a unitatilor de invdldmdnt preuniversitar , publicat in Monitorul Oficial , parlea l. nr gZl t
09.09.2020
14. HG 223011969 privind gestionarea bunurilor materiale;
14. Ordonanla nr' 1312017, privind aprobarea participarii Romdniei la Programul pentru gcoli al Uniunii
Eurooene.

Concursul constl in 3 etape succesive:
- selec(ia dosarelor de inscriere

- proba scrisi
- interviu ..,,.', .'-'' ",.. 
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