In conformitate cu prevederile H.G. nr, 286/2011 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind
stabilirea principiilor generale de ocupare a unui past vacant sau temporar vacant corespunzitor functiilor
contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului

contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice,

$COALA GIMNAZIALA “STEFAN CEL MARE” FOCSAN]
Organizeazi coneurs pentru ocuparea urmitorului post vacant

- un post vacant de administrator trimoniu - studii superioare, absolvite cu diploma de licenja
(inginer/subinginer, economist) - duratd nedeterminatd, normd intreaga

CONDITIILE DE PARTICIPARE

a) are cetifenia roménd , cetdjenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinind
Spatiului Economic european si domiciliul in Roménia:
b) cunoaste limba roménd, scris si vorbit;
¢) are virsta minima reglementati de prevederile legale;
d) are capacitate deplina de exercifiu;
e} are o stare de sdndtate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatd pe baza adeveringei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitifile sanitare abilitate;
f) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerinfelor
postului scos la concurs:
) nua fost condamnat definitiv pentru sivirsirea unei infractiuni contra umaniti{ii, contra statului ori contra
autoritdfii, de serviciu sau in legiiturd cu serviciul, care impiedica infiptuirea justifiei, de fals ori a unor fapte
de coruplie sau a unei infractiuni sivirsite cu intenie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu
exceplia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va cuprinde
urmitoar¢le documente:

a) cererea de inscriere la concurs adresatd conducitorulu unitdfii organizatoare;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesti identitatea, potrivit legii, dupa caz;

¢} copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor 5i ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializiri, copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice;

d) copia camnetului de munci, conformi cu originalul, sau, dupa caz, o adeverin{i care si ateste vechimea in
muncd, in meserie §i/sau in specialitatea studiilor:
¢) cazierul judiciar sau o declarafie pe propria raspundere ¢i nu are antecedente penale care si-] faca
incompatibil cu functia pentru care candideazi:

f) adeverinja medicala care sa ateste starea de sinitate corespunzitoare eliberatd cu cel mult 6 luni anterior
derularii concursului de citre medical de familie al candidatului sau de ciitre unititile sanitare abilitate
g) curriculum vitae;

Actele previizute la lit.b) si ¢) vor fi prezentate in original in vederea verificiirii conformitifii copiilor

cu acestea.



POSTUL DE ADMINISTRATOR DE PATRIMONIU studii (S) — durata nedeterminatd, normd intreaga

CONDITII SPECIFICE DE PARTICIPARE:

- studii superioare, absolvite cu diplomi de licenta (inginer/subinginer, economist)
= vechime in specialitatea studiilor / postului de cel pufin 10 ani
- competenfe digitale (Word, Excel, SICAP)
- cunogtinge/curs in domeniul SSM, PSI

CONDITI DE DESFASURARE A CONCURSULUI:

- depunerea dosarelor se va face pina la data de 2 februarie 2022 ora 12 ®[a sediul Scolii “Stefan
cel Mare™ Focsani
- selectia dosarelor — 3 februarie 2022, ora 10,00
- proba serisd se va desfiigura in data de 10 februarie 2022 ora 10™ la sediul unitagii
- depunere contestatii - 11 februarie 2022, ora 13,00
= solutionare contestatii — 11 februarie 2022, ora 15.00
= proba interviului se va desfiisura in data de 14 februarie 2022 ora 10 Ia sediul unitéfii

BIBLIOGRAFIA PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE ADMINISTRATOR DE
PATRIMONIU - studii (S)

1. LEGEA nr. 1/2011 Legea educatiei nafionale, cu modificérile gi completdrile ulterioare:

2. O.M.F.P nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea §i efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

3.LEGEA nr.22/1969, modificata si completata prin Legea 54/1994 privind angajarea gestionarilor,
constituirea de garantii §i rispunderea in legiituri cu gestionarea bunurilor agentilor economici,autorititilor
sau institufiilor publice, cu modificarile si completdrile ulterioare;

4. Legea nr.53/2003, Codul Muncii, cu modificirile si completirile ulterioare;

5. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificirile si completirile ulterioare;

6. H.G nr. 419/ 2018 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractelor de achizifii publice

7. H.G nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;

8. O.M.F.P nr. 2634/2015 privind documentele finaciar-contabile, cu modificirile 51 completarile ulterioare;
9. LEGEA nr.319/2006 Legea securitiifii si sanataii in munci cu modificarile si completdrile ulterioare;

10. LEGEA nr.307/2006 privind apérarea impotriva incendiilor, cu modificirile ulterioare;

11. LEGEA nr.333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor §i protectia persoanelor, actualizata;
12.0.U.G 74/2018 privind colectarea selectivi a degeurilor, pentru modificarea si completarea Legii
21172011 privind regimul deseurilor;

13. Ordin OMEC Nr. 5447/31.08.2020 prinvind aprobarea Regulamentului cadru de Organizare si
functionare a unitatilor de invétimént preuniversitar , publicat in Monitorul Oficial , Partea [, nr 827/
09.09.2020

14. HG 230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale;

14. Ordonanta nr. 13/2017, privind aprobarea participérii Romdniei la Programul pentru scoli al Uniunii
Europene,

Concursul consti in 3 etape succesive:
- stlectia dosarelor de inscriere
- proba scrisd
- interviu

DIRECTOR,
prof. Doinifa Ungureanu




